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國軍人員搭乘軍艦軍機及民輪民航機作業規定 
中華民國九十年四月二十日國防部（90）軸軏字第 02119 號令訂定 

中華民國九十三年二月十七日國防部賦賙字第 0930000263 號令修頒 

中華民國九十四年二月十五日國防部賦賙字第 0940000338 號令修頒 

中華民國一百零二年六月二十一日國防部國勤後管字第 1020001708 號令修頒 

中華民國一百零二年八月二十六日國防部國勤後管字第 1020002432 號令修頒 

中華民國一百零六年三月二十四日國防部國勤後管字第 1060000598 號令修頒 

中華民國一百零九年十二月二十八日國防部國勤後管字第 1090288004 號令修頒 

中華民國一百一十一年十二月十五日國防部國勤後管字第 1110330242 號令修頒 

 

一、為明確律定國軍人員搭乘各式海、空輸具作業權責及申請程序，

特訂定本作業規定，以維護搭乘秩序與紀律，確保人員旅運安全，

特訂定本規定。 

二、適用範圍： 
（一）海軍運輸艦、軍租民輪及購發換票證附搭民輪。 

（二）空軍C-130軍機及團體訂位搭乘民航機。 

三、權責區分： 

（一）國防部：運輸政策指導及預算編審與支援。 

（二）國防部陸軍司令部（陸軍後勤指揮部）： 

1、督導防區搭乘機船作業情形。 

2、負責外島部隊年度水、空運需求審查及赴外島差勤人員資格

審查作業。 

3、負責對各單位申請搭乘海軍任務船艦及軍租民輪（或購票搭

乘）之審核及運量管制作業。 

4、負責各防區海、空交通委商採購、管制執行及結報作業。 

5、督導管制各防區與所屬港勤作業單位執行海、空運作業。 

6、負責協調排定軍租輸具航次時段，並評核承商服務品質。 

7、督導管制官兵搭乘船艦熱食供應作業。 

（三）國防部海軍司令部(以下簡稱海軍司令部)： 

1、負責所屬運補艦艇整備與安檢作業。 

2、督導烏坵防區搭、離艦作業情形。 

3、負責所屬外島部隊年度水、空運需求審查及赴外島差勤人員

資格審查作業。 

4、策訂人員搭乘艦艇相關安全規定。 

（四）國防部空軍司令部(以下簡稱空軍司令部)： 

1、督導所屬機場執行人員搭、離機及安檢作業情形。 

2、負責所屬外島部隊年度水、空運需求審查及赴外島差勤人員



第 2頁，共 9頁 

資格審查作業。 

3、策訂人員搭乘軍機申請作業程序及相關安全規定。 

（五）國防部憲兵指揮部： 

負責督導所屬地區憲兵指揮部派遣兵力支援人員搭乘機船

安檢及軍紀維護作業。 

（六）各外島防衛指揮部、烏坵守備大隊： 

1、負責人員搭機報到及離營宣教作業。 

2、每年四月前提供陸軍後勤指揮部次年度水、空運需求。 

3、負責律定防區搭乘機、船人員優先順序、座位安排及執行管

制作業。 

4、負責所屬防區（含三軍）新兵及退伍人員統計與水空輸具需

求申請。 

5、負責協調地區憲警及岸巡兵力執行安檢作業。 

6、督導航商服務品質及履約情形。 

7、負責後運官兵搭乘船艦熱食供應作業。 

8、協調前運官兵搭乘船艦熱食供應作業。 

（七）國防部直屬部隊： 

負責所屬外島部隊年度水、空運需求審查及赴外島差勤人員

資格審查作業。 

四、搭機作業： 

（一）空軍C-130軍機： 

1、搭乘對象：國軍所屬軍職（含眷屬）、文職、聘雇人員及經

國防部核定之搭乘人員或團體。 

2、有關搭乘C-130軍機之申請及作業程序等相關規定，由空軍

司令部另依權責訂定，並函各司令（指揮）部配合辦理。 

3、空軍司令部應協調陸軍後勤指揮部運用聯合後勤資訊系統－

運輸管理作業系統受理搭機申請作業。 

4、空軍司令部未完成前目作業系統受理搭機申請前，以書面申

請，申請單(如附件一)。 

5、臺金、臺馬及臺澎航線C-130軍機機位由地區防衛指揮部管

制運用，搭乘優先順序由各外島防衛指揮部納入年度實施計

畫律定。 

6、各外島地區演訓、基地訓練、移防或大量退補官兵等C-130

專機需求，應於陸軍後勤指揮部每月外島運輸協調會中研討

，並納入配運計畫排定航班，俾利空軍司令部派機執行。 
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（二）團體訂位搭乘民機：（票價及兵險均由國防預算全額支應） 

1、搭乘對象：限金門、馬祖及澎湖地區休假官兵。自澎湖、馬

祖、東引地區結訓返臺之常備兵役軍事訓練役男，以搭乘民

航機為主，軍租民輪或附搭民輪為輔。 

2、休假官兵限搭次數： 

(1)外島第三級地區（金門本島、烈嶼、馬祖南竿、北竿、東

引、莒光等）及澎湖地區：志願役每年十二張、義務役每

年四張。但常備兵役軍事訓練役男每人每訓期一張。 

(2)外島第二級地區（馬祖高登、亮島、金門大膽、二膽、東

碇、北碇、獅嶼、猛虎嶼、復興嶼、草嶼、后嶼等）：志

願役每年十六張、義務役每年八張。但常備兵役軍事訓練

役男每人每訓期一張。 

(3)臨時駐防金門、馬祖、澎湖地區之部隊，駐防時間必須超

過三個月休假官兵始得申請搭乘民航機或附搭民輪（每次

以三個月計算），並由所隸司令部專案向陸軍後勤指揮部

提出申請。 

(4)限搭次數得由國防部調整增減。 

3、各防區應於規定之每人每年限搭次數中，妥善規劃官兵排假

，並管制於年度內（不得跨年度）分季平均提供官兵搭乘。 

4、有關官兵團體訂位搭乘民機之管制作業規定，由各外島防衛

部訂定，並負責管制執行。 

5、遇天候不佳，而導致無法搭乘民航機（團體訂位）時，應由

防區先行運用地區船運航次；運量無法滿足時，再由防區提

出需求及輸具申請規劃，執行輸運官兵任務。 

6、新兵撥補及屆退官士兵運輸，遇船艦因故無法支援或天候不

佳產生大量輸運需求時，視天候狀況由各外島防衛指揮部統

計需求，以專案方式申請軍機（C-130運輸機）輸運官兵。 

7、各單位差勤（含離職及報到）人員，應由單位自行檢討差旅

費或其他相關經費支應，不得納入年度團體訂位支應。 

五、搭船作業： 

（一）海軍運輸艦、軍租民輪： 

1、搭乘對象： 

(1)國軍所屬軍職、文職及聘雇人員。 

(2)奉國防部核定搭乘人員或團體。 

(3)與地方政府簽訂支援協議之民眾。 
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2、申請程序： 

(1)各單位申請搭乘船艦，應簽奉權責長官核准後，使用聯合

後勤資訊系統－運輸管理資訊系統提出申請。 

(2)外島差假官兵前、後運由外島防衛指揮部及駐臺勤務中心

審核及管制；本島差勤官兵搭船及部隊移防船運均向陸軍

後勤指揮部運輸處申請。 

(3)烏坵地區官兵搭船相關作業由海軍司令部負責辦理，作業

實施規定由海軍司令部另依權責訂定，執行之運量均應副

知陸軍後勤指揮部運輸處彙整。申請規定如下： 

A、官兵公勤前往烏坵應上線申請，由陸軍後勤指揮部運

輸處彙整後，通報海軍烏坵守備大隊辦理。 

B、海巡署人員申請搭乘，函海軍烏坵守備大隊辦理。 

C、當地民眾申請搭乘，應協議由地方政府受理後，統向

海軍烏坵守備大隊辦理附搭作業。 

3、人員搭乘船艦作業流程與管制措施由陸軍後勤指揮部辦理。 

4、外島民眾附搭軍艦或軍租民輪，應在維護軍事權益原則下，

由外島防衛指揮部或守備大隊與地方政府簽訂相關協議據

以辦理。 

5、海軍運補艦應完成人員搭艦作業動線規劃，及基本生活設施

之整備，並提供週全之餐飲服務；軍租商船則納入合約要求

航商比照辦理。 

（二）民輪換票證： 

1、使用對象： 

(1)各外島防區新兵、退伍人員及休假官兵。 

(2)國軍所屬臨時駐防外島部隊。 

2、民輪換票證之申請比照搭乘船艦之申請程序辦理。 

3、澎湖地區休假官兵民輪換票證配發基準：志願役每季二張、

義務役每季一張。但常備兵役軍事訓練役男每人於訓期內配

發三張。 

由防區各票證管制單位每季統一調查休假官兵搭船需求，並

上線提出申請，澎湖防衛指揮部依配發基準審查後核發。 

4、澎湖地區由防區各票證管制單位每季統一調查休假官兵搭船

需求，並上線提出申請，澎湖防衛指揮部依配發基準審查後

核發。 

5、綠島及小琉球地區休假官兵民輪換票證之配發基準：依年度
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核定之休假次數，每人每月休假均核發二張。需求單位應每

季統一造冊向陸軍後勤指揮部運輸處提出申請，並依配發基

準審查核發。 

6、馬祖地區規劃人員搭船作業，應優先考量運用軍租民輪運能

，於確實無法配合搭乘軍租民輪航班時，再提供換票證附搭

民輪。 

7、馬祖地區如有多家航商可供官兵搭乘者，依下列規定，提供

換票證附搭民輪： 

(1)以航班、航線最多及交通性質最穩定之船舶為票價全額補

助。 

(2)官兵搭乘其他票價已逾票價補助金額之船舶者，由個人自

行補足票價差額。 

(3)馬祖地區民輪及換票證票價差額等相關作業規定，由馬祖

防衛指揮部定之，並通知陸軍後勤指揮部督管。 

8、陸軍後勤指揮部應按年度完成換票證之印製，配發所屬各作

業單位，依據實際需求轉發至官兵個人使用。 

六、運輸管制： 

（一）搭乘機船人員應於開航前一小時到達指定地點報到，如遇天

候不良、機件故障等因素，致無法順利起航時，機場及港口

作業軍官應主動集合搭乘官兵，說明當前狀況；搭乘人員未

接獲停航通知前，不得擅離機場及港口候機、船處，通知停

航後，應配合作業軍官指示辦理。 

（二）人員登、離機船需出示人員身分證件及登機證或船票等文件

，供本、外島各運輸作業單位查驗及出、入境管制。搭乘機

船期間，所有乘員均應遵守規定，接受管制，並聽從港口及

機場作業軍官之指揮，國軍人員違者登記，通報原單位查處

，民眾部分則交由警察機關處理。 

（三）各外島防衛指揮部應於每日十六時前，向陸軍後勤指揮部運

輸處回報當日任務機船執行之運輸狀況。 

（四）各外島防衛指揮部應核實提供機、船位予官兵使用（不得發

放空白票證及濫用機、船位），並建立領用人員名冊及統計

表（EXECL電子檔），逐月提供陸軍後勤指揮部查核，另相

關船票存根、搭乘人員名冊等佐證資料須保存一年備查。 

（五）海、空軍司令部及外島防衛指揮部應於次月五日前將上月海

、空運輸作業運量統計表函送陸軍後勤指揮部綜整呈報國防
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部。 

（六）陸軍後勤指揮部每年第三季檢討年度預算使用情形，如有不

足應即呈報國防部協處。 

七、保險： 
（一）搭乘海、空軍建制輸具，應配合海、空軍執行單位辦理搭乘

人員投保意外險事宜。 

（二）人員搭乘委商民輪及民航機，由承運航商依「海商法」及「

民用航空法」相關規定辦理乘客法定責任保險。 

（三）依國軍支援外離島軍民緊急疏運實施計畫，民眾搭乘軍機所

需費用依國防部及交通部共同研定之收費基準辦理。 

八、安全規定： 
（一）各防區應於每一航（班）次所屬乘員中，指派最高階軍官擔

任帶隊官，負責乘員安全與紀律維護，並處理突發狀況。 

（二）各作業單位應於候機（船）處張貼人員搭乘機（船）相關安

全規定，並於乘員完成登機（船）時，於艙內廣播，以維安

全。 

（三）各單位應先研訂人員搭機、艦防（檢）疫措施及作業程序，

遇嚴重傳染病流行或徵候時，即採取預防措施，並配合政府

執行防（檢）疫工作。 

九、一般規定： 

（一）各軍司令部及外島防衛指揮部應依本作業規定及結合單位任

務特性，策頒年度實施計畫或執行規定據以辦理，並副知國

防部參謀本部後勤參謀次長室。 

（二）軍事院校學生赴外島見習、參訪，應於年度訓練流路排定後

，專案呈報國防部核定後，依規定上線向陸軍後勤指揮部申

請搭乘。 

（三）民間參訪團體及其它部會公勤人員赴外島，由國防部專案核

定後，辦理搭乘事宜。 

（四）運輸作業單位已核定船（機）位，而申運單位擅自不用或逾

時未報到登記者視同棄權，並應於三日內具函向陸軍後勤指

揮部說明，未依規定辦理者由陸軍後勤指揮部彙整函請權責

司令部依情節議處失職人員。 

（五）金門、馬祖地區休假官兵如有不願搭乘軍機、軍艦，自願自

費搭乘民航機者，尊重其意願簽署切結書後准予自行搭機，

放棄搭機切結書(如附件二)。 
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（六）如遇緊急意外事件，由發生地管轄權最高之指揮官優先處理

，後續作業由輸具派遣單位接管處理。 

（七）國軍支援民眾緊急疏運作業，依國防部令頒國軍支援外離島

軍民緊急疏運實施計畫辦理。 
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附件一 

(單位全銜)搭機申請單 

受 文 者 ○○○○○○○○○ 

發文日期 中華民國○○○年○○月○○日 

發文字號 ○○字第○○○○○○○○○○號 

申請事由 ○○○○ 

級職或眷 

屬 稱 謂 
姓 名 出生年月日 身分證字號 

受 益 人 

稱 謂 姓 名 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

申請搭機日期 
      月 日   

星 期 ○ 
起 訖 地 點 

至 

○○○班機 

通 信 地 址 

( 聯 絡 電 話 ) 
 

 

 

 

 



第 9頁，共 9頁 

附件二 

(單位全銜)團體訂位放棄搭機切結書 

 本人          於     年     月     日已排定 

              飛往        ，本人願意放棄相關權利並不補

予第二張機票，休假期間保證遵守防區相關規定並按時收假。 

 

立書人：單位 

立書人：級職 

立書人：姓名 

 

 

見證人(單位差假簽章)： 

 

單位主官(簽章)： 

 

 

 

 

 

中 華 民 國      年      月      日 


